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Introducgao

Apresentamos um e-book exclusivo, o mesmo ira esclarecer uma
série de duvidas! Neste Guia Pratico, vocé encontra dicas
importantes que vao ajuda-lo em seu trabalho académico. Seja
uma monografia, um artigo ou mesmo uma dissertagao!

E recomendado para estudantes de qualquer curso de graduagéo
e/ou pos-graduagao.

Neste material sera abordado todas as etapas do processo de
producao de um trabalho académico, desde a escolha do tema,
passando pelo desenvolvimento, a criagao dos slides e a
apresentacdo do trabalho académico. Funcionando como um
livro-guia, que 0 acompanhara no processo de planejamento e
criagdo de seu trabalho.

Tudo isto sem complicagoes, de forma objetiva e direto ao ponto.
Nos sabemos que vocé ndo tem tempo a perder!

Orientacao Trabalhos Académicos
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O que € um Trabalho Académico

Trabalho académico é o texto produzido a partir do Alguns dos tipos mais comuns dos trabalhos
resultado de diversos processos ligados a producao e académicos formais sao separados pelo
transmissao de conhecimento executados no ambito das tamanho e objetivo:

instituicoes de ensino, pesquisa e extensao universitaria, Trabalhos académicos longos

formalmente reconhecidas para o exercicio dessas Tese

atividades. Dissertaco

As diversas finalidades do trabalho académico podem se Monografia

resumir em apresentar, demonstrar, difundir, recuperar ou
contestar o conhecimento produzido, acumulado ou
transmitido. Ao apresentar resultados, o texto académico
atende a necessidade de publicidade relativa ao processo

Trabalhos académicos curtos

Artigo
de conhecimento. A pesquisa realizada, a ideia concebida Relatério
ou a deducao feita perecem se ndo vierem a publico; por Fichamento
esse motivo existem diversos canais de publicidade Resenha

adequados aos diferentes trabalhos: as defesas publicas,

o . e Comunicagao
os periodicos, as comunicagdes e a multimidia virtual.



O que @ um Trabalho Académico

Os trabalhos académicos longos - monografias,

dissertacoes e teses —apresentam uma estrutura

homogénea mas com pequenas variagoes.
Quando esses trabalhos sdo transformados em
livros, a base é a mesma, apenas com variagoes
formais.

A ordem dos elementos pré-textuais e pos-
textuais varia eventualmente, sequndo
diferentes interpretagoes e orientagoes; ndo ha
uniformidade de critérios entre as diferentes
instituicoes e normas.

Os trabalhos sao divididos em elementos, estes
elementos sao:

Pre-textuais
Textuais

Pos-textuais
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Elementos Pre-textuais

Os elementos pré-textuais sdo compostos de: capa
(obrigatorio), lombada (opcional), folha de rosto
(obrigatoria), errata (quando for o caso e é elemento
opcional), folha de aprovagao (obrigatorio), dedicatdria
(opcional), agradecimentos (opcional), epigrafe (opcional),
resumo (obrigatdrio), listas (opcional) e sumario
(obrigatorio).

Elementos Textuais
Neste grupamento estara inserido todo o desenvolvimento
e argumentagao do trabalho académico.

Os elementos textuais do trabalho compdem-se de
introducao, desenvolvimento e conclusao.

Elementos Pos-textuais

Os elementos pos-textuais sdo compostos de
referéncias, glossario (opcional), apéndice e ou
anexos, indice (opcional).



Estrutura de um
Trabalho Academico

As divisdes do trabalho académico
segundo as Regras ABNT 2019
separa o trabalho em trés
elementos distintos e
complementares.

Em toda obra organizada
conforme as normas da ABNT,
constam os itens descritos ao lado.
Alguns sdo obrigatdrios, enquanto

Elementos
pré-textuais

Elementos

pos-textuais

Elementos Conclusdo

textuais

Desenvolvimento

Introducdo

outros sao opcionais. Por isso
deve-se observar cada um deles.
Estude a descri¢ao de cada
elemento e organize com
exceléncia seu projeto.
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Meio Ambiente

Resdiduos Solidos

Desafios e Perspectivas




Estrutura de um Trabalho Academico

Os trabalhos académicos longos - monografias,
dissertagdes e teses —apresentam uma estrutura
homogénea mas com pequenas variagoes.
Quando esses trabalhos sdo transformados em
livros, a base é a mesma, apenas com variagoes
formais.

Paglnas contadas Palnas contadas e numeradas

Capa Folha Conteudo| | Conclusao
Rosto
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Qual é o significado das Normas ABNT ?

A ABNT ¢ a sigla para Associacao Brasileira de
Normas Técnicas, funciona como uma
ferramenta que sera utilizada como o parametro
base para desenvolver trabalhos académicos ao
longo do curso.

As normas da ABNT padronizam as produgoes

tecnoldgicas brasileiras, usadas especificamente
para normatizar produtos cientificos,

tecnoldgicos, entre outros documentos em geral.

A Norma ABNT é fundamental para a
compreensao de trabalhos académicos em sua
formatacao.

Para que a formatagao esteja
feita corretamente a estrutura
deve ser dividida em trés
etapas essenciais que sao:
introdugao, desenvolvimento e
conclusao.

Introdugdo I".
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nvolvimento |

Dese

Conclusao I".

A ABNT (Associagc@o
Brasileira de Normas
Técnicas) define como
artigo cientifico a
"publicagdo com autoria
declarada, que apresenta
e discute ideias, métodos,
técnicas, processos e
resultados nas diversas
areas do conhecimento”.

ABNT. NBR 6022, 2003, p. 2
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Quais as Normas ABNT mais utilizadas?

O padrdo de formatagao de trabalhos
académicos normalmente utilizado pelas

NBR-6023: Referéncias Bibliograficas;

instituicdes de ensino superior sao baseadas NBR-6024: Numeracdo Progressiva das Secdes de um Documento;
nas normas definidas pela ABNT

(Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas), NBR-6027: Sumario;

as quais s3o compostas pelas sequintes

NBRs para trabalhos académicos e NBR-6028: Resumos;

cientificos como: monografia, artigo, tese e NBR-6034: indice:

dissertagao.

NBR-14724: Apresentacdo de Trabalhos Académicos;

NBR-10520: Apresentacdo de Citacdes em Documentos;
NBR-15287: Projeto de Pesquisa.

Orientagdo Trabalhos Académicos 11



Artigos Cientificos ou
Trabalhos Académicos ?

A Associacao Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT, entre outras atribui¢des, é responsavel
por padronizar a formatacao de documentos
técnicos. Além das normas voltadas aos
trabalhos académicos, NBR 14724/2019, que
estabelece regras de Informagao e
documentagao — Trabalhos académicos —
Apresentacdao. A ABNT editou a norma NBR
6022/2018 para artigos cientificos.

Considerando que as diversas faculdades no
Brasil adotam seu préoprio modelo de artigo

cientifico como trabalho de conclusao de curso, é
necessario entender as regras que diferenciam os
tipos e que devem ser observadas na formatacao

do seu trabalho académico.

Orientagao Trabalhos Académicos

NBR 14724 /2019
Trabalho Académico

Especifica os principios gerais
para a elaboragdo de trabalhos
académicos (teses, dissertacoes,
monografias e outros), visando
sua apresentacdo a instituigao
(banca, comissdo examinadora
de professores, especialistas
designados e/ou outros).

NBR 6022 /2018

Artigos cientificos impressos
Especifica os principios gerais de
elaboragdo, informagdo e
documentacdo - Artigo em
publicagdo periddica cientifica
impressa - Apresentacdo.
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Processo de elaboracao

Apesar das normas serem claramente definidas pela
ABNT, cada instituicdo estabelece suas proprias
normas para os trabalhos académicos as quais
apresentam pequenas variagdes em relagdo a cada
instituicao.

A orientagao € que o académico pesquise no site da
instituicao para se informar das normas a serem
seguidas. A Orientacao da Synapse Editora vai lhe
ajudar a direcionar melhor e a sequir o que o seu
orientador indicar, pois a Ultima palavra sera a dele.

O processo de elaboracao do Trabalho Académico é
na verdade o desenvolvimento, que é a parte central
e principal do trabalho, onde deve-se expor o assunto
tratado de forma ordenada e pormenorizada.

O desenvolvimento é dividido em se¢des e subsecoes,
sendo que estas variam de acordo com a abordagem
utilizada e o método cientifico aplicado.

«Um bom Trabalho
Académico apresenta
claramente qualo
propdsito do trabalho, tem
uma justificativa concreta
que tenha levado o autor a
escolher determinado
tema, além de, deixar claro
qual é a relevancia deste
estudo para a comunidade
académica.»

Synapse Editora



Objetividade e organizacao

Um bom texto cientifico apresenta claramente o
propdsito do trabalho, da uma justificativa
plausivel para o que levou o autor a escolher
determinado tema, explicitando qual é a

relec\j/zAanclla SO [PR1E) &) COIUITTgR S 5 passos para alcancar objetividade e organizacao
academica.

O texto deve ser elaborado de modo a situar o
leitor sobre o contexto e a metodologia da
pesquisa. A partir disso, as informagdes comegam
a ser detalhadas.

Organizacdo Linguagem |Metodologia Objetividade Foco no
das ideias clara de pesquisa na redacao conteido

Se o autor se organizar e elaborar um bom projeto
de pesquisa antes de escrever o artigo, tera
grandes chances de ser mais objetivo e conciso ao
escrevé-lo.

A Orientacao da Synapse Editora adota uma
metodologia de constru¢ao do trabalho de modo
a evidenciar a objetividade e a organizagao do

Orientagao Trabalhos Académicos 15



Evolucao do Projeto de Pesquisa

Para a elaboragao de um projeto de pesquisa, que
na maioria das vezes é um desafio para muitas
pessoas, deve-se preparar um roteiro a ser
seguido. O projeto de pesquisa pode ser
considerado como uma descri¢do da estrutura de
um trabalho a ser realizado. Portanto, o mesmo
documento que ird apresentar as propostas e 0s
planos para o desenvolvimento das atividades a
serem realizadas durante a pesquisa.

Conforme vimos anteriormente, os projetos de
pesquisa devem seguir uma série de normas da
ABNT, entdo é importante estudar cada detalhe.

Caso esteja iniciando ou comegando a pensar no
seu trabalho académico, prepare-se, a
Orientacao da Synapse Editora tem toda uma
equipe preparada para lhe dar suporte e lhe
acompanhar ao longo de sua pesquisa. Isto
porque, ndo se pensa em pesquisa sem se passar
pelo projeto.

«Em Trabalhos Académicos
ndo se usa a 19 pessoa do
tempo verbal, portanto ndo
deve ter marcas de
pessoalidade tipo “acredito

7

que”, "na minha opinié@o”,
"do meu ponto de vista”.
Também deve-se evita
expressoes
sentimentalistas, por
exemplo, “infelizmente” e

“lastimavelmente”. »

Synapse Editora



Evolucao do Projeto de Pesquisa

Projeto de pesquisa Definir Metodologia Desenvolver a pesquisa Apresentacao
rea||i;|1ade do ! possiveis | | validar _ :
problema solugdes para a solucao |
o problema 1

Problematizacéio 5
de pesquisa Redacéio

entrega e
apresentagao

o real
| problema

a escolha
da solugéao

Todo trabalho de pesquisa exige reflexao e a livre expressao do pensamento. O processo
de pesquisa consiste em tentar mapear e mesclar a experiéncia cientifica, a visao de
mundo e os processos inseridos pela metodologia de pesquisa, no intuito de obter uma
visdo mais completa na solucdo de problemas e, dessa forma, gerar alternativas viaveis
para soluciona-los. As etapas da evoluc¢do do projeto de pesquisa sdo:

1- Identificar onde se encontra a realidade do problemg;

2- Fazer uma analise e definicao clara do problema;

3- Definir e aplicar a metodologia de pesquisa adequada;

4- Desenvolver e testar as ideias hipoteses;

5- Analisar e concluir o projeto de pesquisa;

6- Entrega do relatorio da pesquisa.

Orientagao Trabalhos Académicos 17



Relatorio do Projeto de Pesquisa

E fundamental que o autor, ao longo de todo o
projeto, mantenha a linha pesquisada e a
coeréncia de redacao, para nao ser contraditorio
ou apresentar um conceito ou ideia diferente do
que tinha no objetivo inicial. Afinal, o leitor deve
fazer uma leitura clara e linear.

O relatorio, que € o texto final do trabalho
académico, deve possibilitar que, posteriormente,
o experimento seja estudado ou reproduzido. Um
bom texto de um trabalho académico percorre os
seguintes passos: pesquisa > desenvolvimento >
resultados.

Por Ultimo, uma boa revisdao. Nao é sensato
escrever tudo muito rapido e sé revisar o texto
quando finalizado. O ideal é fazer uma revisao a
cada etapa e ao final proceder uma revisao
criteriosa de gramatica e de normas aplicadas ao
texto concluido.

«As Referéncias
Bibliograficas sao parte
obrigatdria do trabalho
académico e contribui para
a credibilidade do texto
cientifico. Fazer a citacdo
das obras atuais autores e
pesquisadores renomados,
o0 autor apresenta que tem
um bom embasamento
tedrico.»

Synapse Editora
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Apresentacao do
Trabalho Académico

Apods meses e meses de pesquisa, leitura e redagao
e sem falar na trabalheira para formatar Trabalho
Académico de acordo com as normas ABNT,
chegou a hora de apresenta-lo.

Este € o Grand Finale de sua jornada. No momento
da “apresentac¢ao” do seu trabalho académico
deve ocorrer de forma Unica, a interagao entre os
membros da banca e o estudante, ou o grupo de
estudantes que apresentam seu trabalho. Nessa
banca, ndo deve haver participacao de
coadjuvantes, ou seja, pessoas que nao
possibilitem analisar e avaliar o trabalho final.

Orientagao Trabalhos Académicos

«Para fazer uma otima
apresentacdo, defina um
roteiro que deve ser feito de
forma esquematizada, com
recursos de fluxograma,
setas, palavras-chave etc.,
evite fazer slides redigidos
em "“texto corrido” e
longos.»

Synapse Editora
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10 dicas para a apresentacao do
Trabalho Académico

B N N O

Linguagem )
guag ) Pratique . Use recursos
corporal é i Nao leia os e
. Falealto e variasvezesa ) : i visuais para
importante. slides, isso & )
. claramente sua g enriquecer a
Nada de mdo . irritante .
apresentacao apresentacao
no bolso!!!

o5 | o J o8 J oo | 10
Mdo

Mantenha Tente usar Focona
. tremendo ?7?
sempre Ndo tenha uma roupa mensagem,
) . b . . . Segureuma
contato visual receio de se que ndo deixe evite fugir do ;
. caneta...
comsua corrigir marcas de assunto Relaxe e
lateia transpiracao rincipal i
p e’ P P sorria
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Apresentacao do
Trabalho Academico

Agora que vocé ja compreende quais sao os
passos essenciais que vocé deve percorrer para
realizar apresentagao do seu trabalho académico,
pode ficar tranquilo. A Editora Synapse tem
certeza que a sua apresentagao sera um sucesso.

Afinal, o encerramento e apresenta¢ao nao
precisa ser um problema para o final do seu curso.
Encare esta etapa como uma excelente
oportunidade de crescimento dentro da sua
jornada profissional.

Orientagao Trabalhos

O que achou?

Nossas dicas foram uteis para
vocé?

Deixe seu comentdrio no link
abaixo e nos ajude a
aperfeicoar nosso conteudo,
pois sua opinido é muito
importante para nos. Se ficou
com alguma duvida sobre a
elaboragao de trabalhos
académicos, encaminha para
a nossa equipe que iremos te
responder.

Acesse e participe:

http://www.editorasynapse.org/i
ndex.php/orientacaotrabalhos/



Orientacao de trabalhos académicos

Se vocé escreveu sua monografia, dissertacao, tese,
artigos ou demais trabalhos académicos e/ou cientificos
precisa de ajuda na correcao da escrita e formatacao, nos
envie o documento para receber um or¢gamento
personalizado.

A equipe da Synapse Editora esta a disposicao para lhe
dar todo o suporte na elaboracdao ou acompanhamento
do seu trabalho académico. Seu trabalho sera revisado e
corrigido por profissionais experientes da area. O
profissional responsavel por seu trabalho estara
disponivel para esclarecer seus questionamentos, visando
a exceléncia do trabalho final.
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SYNAPSE EDITORA

Belo Horizonte — MG
CNPJ: 20.874.438/0001-06
Whatsapp: 31 98264-1586
editorasynapse@gmail.com
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